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Solicitud de pago de antigüedad laboral por años de servicios con fines habitacionales o pasivo laboral
a. Para caso de adquisición de vivienda o lote
	Requisitos/ Documentos a adjuntar
	Presentado

	
	SI
	NO

	1. Formato de solicitud de pago de antigüedad debidamente cumplimentado por el solicitante ;
	
	

	2. Fotocopia ampliada y, legible de la cédula de identidad del empleado y su núcleo familiar o partidas de nacimiento en casos de menores de edad;
	
	

	3. Constancia expedida por oficina de recursos humanos del empleador, que refleje el tiempo de laborar del empleado para la empresa o institución, el último salario devengado por éste y monto disponible en concepto de antigüedad acumulada;
	
	

	4. Copia del borrador del contrato de compra – venta utilizado por la entidad financiera en caso de crédito o bien por el vendedor directo del inmueble con escrito de remisión de éstos, el cual deberá reflejar el compromiso de utilizar el valor del pago por antigüedad solicitado al empleador en la adquisición de la vivienda, con identificación plena del inmueble, objeto, valor, plazo y forma de pago;
	
	

	5. Copia certificada de aprobación de crédito otorgado por la entidad financiera correspondiente;
	
	

	6. Certificado  original de libertad de gravamen y solvencia municipal del inmueble a comprar, vigentes;
	
	

	7. Negativa de bienes a nombre del empleado y su núcleo familiar con fecha de expedición no mayor a 3 meses; y 
	
	

	8. Fotocopia del certificado de matrimonio o declaración notarial del compañero(a) permanente, en donde se demuestre la convivencia en unión de hecho estable de manera permanente, constante y notoria por un tiempo mínimo de dos (2) años.
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